
PUKÖ 
DÖNGÜSÜ 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN/ KAYIT 

Öğrenci Öğrenciler en geç birinci 
dönemin sonuna kadar 
Enstitü Otomasyon 
Sisteminden tez 
danışmanı atama 
başvurusunda 
bulunmalıdır. 

Öğrenci danışman 
talep formu 

EADB ADAK 

Öğrencinin talebi EADB 
ADAK gündemine 
alınarak görüşülür 

Davet yazısı 

Danışman talep 
formu 

EADB ADAK 
ADAK kurulunda 
öğrencinin tercih ettiği 3 
adaydan uygun olan tez 
danışmanı olarak EYK’na 
önerilir. 
Uygun aday yok ise 
öğrenciye iade edilir veya 
duruma göre tercihleri 
arasında bulunmayan 
uygun bir öğretim üyesi 
tez danışmanı olarak 
EYK’na önerilir. 

ADAK Kararı 

T.C.
ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

Gevher Nesibe Genom ve Kök Hücre Enstitüsü 

TEZ DANIŞMANI ATAMA İŞ AKIŞI 

Öğrenci Enstitü 

Otomasyon 

Sisteminden tez 

danışmanı 

atama talep 

formunu 

doldurarak tez 

danışmanı 

atama sürecini 

başlatır. 

EAD Başkanı 
ADAK’nu 
toplar. 

Tez danışmanı 
onayladı mı? 

Hayır Evet 



Tez Danışmanı 
Atanması EYK’na 
önerilecek tez danışmanı 
adayı Enstitü EOS’den 
danışman atama 
formunu doldurur. 

Danışman atama 
formu 

Tez Danışmanı 
EADB ADAK Alınan ADAK kararı, 

öğrenci danışman talep 
formu ve danışman 
atama formu ek yapılarak 
EBYS üzerinden EYK’na 
arz edilir. 

Tez danışmanı  
Talep formu Tez 
danışmanı atama 
formu 

Enstitü Müdürü 
İlgili Personel 

EADB’dan gelen yazı ve 
ekleri incelenir, EYK 
gündemine alınır..  

UBYS / Yazışmalar 

Enstitü Müdürü 
İlgili Personel EADB’dan gelen yazı ve 

ekinde yer alan ADAK 
Kararı, danışman talep 
formu, danışman atama 
formu incelenerek karara 
bağlanır. 

Düzeltme/değişiklik 
önerisi ile birlikte 
EADB’na iade edilir. 

ADAK kararı Tez 
konusu belirleme 
formu UBYS 

Enstitü Sekreteri 
İlgili Personel 

Öğrenci İşleri tarafından 
tez danışmanı ataması 
Enstitü otomasyonunda 
onaylanarak sonlandırılır 
ve EBYS’de tez danışmanı 
tanımlaması yapılır.  

UBYS Enstitü 
Otomasyonu 

Alınan ADAK kararı 

ve ekleri Enstitüye 

gönderilir. 

EADB’dan gelen 

danışman atam 

talebi EYK 

gündemine alınır 

Danışman 

atanması uygun 

bulundu mu?

EYK’da 

onaylanan tez 

danışmanı 

otomasyonda 

sonlandırılır, 

UBYS’ye 

tanımlaması 

yapılır. 

Hayır Evet 

Atanması Enstitüye 

önerilecek 

danışman adayı 

danışman atama 

formunu doludur.? 



Enstitü Müdürü 
Enstitü Sekreteri 
İlgili Personel 

Alınan EYK kararı UBYS 
üzerinden EADB’na resmi 
yazı ile gönderilir. 

UBYS 

Enstitü Müdürü 
Enstitü Sekreteri 
İlgili Personel 

Tez danışmanı talep 
formu ve tez danışmanı 
atama formu öğrencinin 
dosyasına takılır.  

Danışman talep 
formu, Danışman 
atama formu 

EYK kararları 

UBYS 

üzerinden ilgili 

EADB’na yazılır 

Evrakların birer 

sureti dosyalanır. 


