
Gelen Yazı

EBYS üzerinden gelen
yazı/yazılar Yazı İşleri Birimince

Enstitüye havale edilir

Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü yazıları
görür ve Enstitü

Sekretrine havale eder.

Enstitü Sekreteri/İlgili Personel

EBYS Üzerinden gelen evrak

Enstitü Sekreteri tarafından

evrakın konusuna göre gerekli

işlemi başlatmak üzere ilgili kişiye

havale eder.

Hayır

İlgili Personel

İlgili Birim veya kişi gerekli

yazıyı hazırlar Enstitü

Sekreterine parafa gönderir

Evrakların İlgili
yerlere teslim

edilmesi için Genel
Evrak veya ilgili

birime teslim tutanağı
ile teslim edilmesi

Enstitü Sekreteri

Yazı Uygun mu?

Kurum Dışı

Müdür

Enstitü Sekreterince
paraflanan yazı içeriğine
göre Enstitü Müdürüne

imzaya gönderilir.

İlgili Personel

Yazışma Türü

Giden yazının EBYS
üzerinden gerekli

yerlere havale
edilmesi 

Kurum İçi

Evet


