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DERS TELAFi i$ AKISI

DONGUSU

PUKO SORUMLULAR

IS AKISI

FAALIYET/AGIKLAMA

DOKUMAN/ KAYIT

Ogretim Uyesi

Ogretim Uyesi

telafiye sebep
olan belgeyi ek
yaparak Ders
Telefi Formunu
hazirlar.

Kural olarak 6gretim
Uyesi goreve/izne
gitmeden 6nce (6lim ve
saglik ile ilgili durumlar
harig) telafi programini
“Ders Telafi Bildirim
Formu”na isleyerek
EADB’na Gnerir.
Dilekg¢enin ekine telafiye
sebep olusturan durumu
belgeleyen yazi eklenir.

Ders Telefi Formunu

EADB

Ogretim Uyesi
Telefi Formunu
ADAK’da
goriusilmek
lizere EADB’na
gonderir.

Ders Telefi Formunu

EADB

EADB’da alinan
ADAK karari
UBYS lizerinden
Enstitiye
gonderilir.

ADAK Karari

Enstitt Madurd
EYK

Gelen ADAK karari
EYK giindemine
alinir.

Enstittide telafi programi,
O0gretim Uyesinin ders
programina ve
gorevlendirme tarihlerine
gore degerlendirilir.

EYK glindemi

Enstiti Maddrd
EYK
ilgili Personel

EYK’da onaylandi
mi?

EYK Karari




Yanls, eksik diizenlenen
ya da eki konmayan ders
telafi 6nerisi iade edilir.

Enstitd Maduri
ilgili Personel

Enstiti Maddara
ilgili Personel

Alinan karar ilgili
EADB ve Enstitu
Mutemetlik
birimine
gonderilir.

Odenebilecek
azami sinirlar
icerisinde

kalinmak kaydiyla

ek ders Ucreti

Telafi EYK sonrasi yapilir

EYK Karari

Ders telafisi belirtilen
tarihte yapilir ve telafi
programi “Ders Telafisi
Sonrasi Bildirim
Formu”na islenerek ders
yoklama listesi ile birlikte
EADB tarafindan Enstiti
Madarlagine iletilir.

Toplanti Kararlari




