
PUKÖ 
DÖNGÜSÜ 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN/ KAYIT 

Öğretim Üyesi Kural olarak öğretim 
üyesi göreve/izne 
gitmeden önce (ölüm ve 
sağlık ile ilgili durumlar 
hariç) telafi programını 
“Ders Telafi Bildirim 
Formu”na işleyerek 
EADB’na önerir. 
Dilekçenin ekine telafiye 
sebep oluşturan durumu 
belgeleyen yazı eklenir. 

Ders Telefi Formunu 

EADB Ders Telefi Formunu 

EADB ADAK Kararı 

Enstitü Müdürü 
EYK 

Enstitüde telafi programı, 
öğretim üyesinin ders 
programına ve 
görevlendirme tarihlerine 
göre değerlendirilir. 

EYK gündemi 

Enstitü Müdürü 
EYK 
İlgili Personel 

EYK Kararı 

T.C.
ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

Gevher Nesibe Genom ve Kök Hücre Enstitüsü
DERS TELAFİ İŞ AKIŞI 

Öğretim Üyesi 

telafiye sebep 

olan belgeyi ek 

yaparak Ders 

Telefi Formunu 

hazırlar. 

Öğretim Üyesi 
Telefi Formunu 

ADAK’da 
görüşülmek 

üzere EADB’na 
gönderir. 

EADB’da alınan 
ADAK kararı 

UBYS üzerinden 
Enstitüye 
gönderilir. 

EYK’da onaylandı 

mı? 

Hayır Evet 

Gelen ADAK kararı 

EYK gündemine 

alınır. 



Yanlış, eksik düzenlenen 
ya da eki konmayan ders 
telafi önerisi iade edilir. 

Enstitü Müdürü 
İlgili Personel 

Telafi EYK sonrası yapılır EYK Kararı 

Enstitü Müdürü 
İlgili Personel 

Ders telafisi belirtilen 
tarihte yapılır ve telafi 
programı “Ders Telafisi 
Sonrası Bildirim 
Formu”na işlenerek ders 
yoklama listesi ile birlikte 
EADB tarafından Enstitü 
Müdürlüğüne iletilir.  

Toplantı Kararları 
Ödenebilecek 

azami sınırlar 

içerisinde 

kalınmak kaydıyla 

ek ders ücreti 

ödenir.

Alınan karar ilgili 

EADB ve Enstitü 

Mutemetlik 

birimine 

gönderilir. 


